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องค์กำรบริกำรส่วนต ำบลอุทัยสวรรค์ 
อ ำเภอนำกลำง จังหวัดหนองบัวล ำภู 

 

 



ค ำน ำ 

พระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. ๒๕๕๘ มำตรำ ๗  
ได้ก ำหนดให ้“ในกรณีที่มีกฎหมำยก ำหนดให้กำรกระท ำใดจะต้องได้รับอนุญำตผู้อนุญำตจะต้องจัดท ำคู่มือส ำหรับ
ประชำชน ” โดยมีเป้ำหมำยเพื่ออ ำนวยควำมสะดวกแก่ประชำชนลดระยะของประชำชน เพ่ิมประสิทธิภำพในกำร
ให้บริกำรของภำครัฐ สร้ำงให้เกิดควำมโปร่งใสในกำรปฏิบัติรำชกำรลดกำรใช้ดุลยพินิจของเจ้ำหน้ำที่เปิดเผยขึ้น
ตอนระยะเวลำให้ประชำชนทรำบ ดังนั้นเพ่ือให้ประชำชนเข้ำใจและทรำบขึ้นตอนกำรติดต่อรำชกำรได้อย่ำง
ถูกต้องและเกิดผลสัมฤทธิ์ตำมเจตนำรมณ์ของพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของ
ทำงรำชกำร พ.ศ.2558 องค์กำรบริกำรส่วนต ำบลอุทัยสวรรค์ อ ำเภอนำกลำง จังหวัดหนองบัวล ำภู จึงได้จัดท ำ
คู่มือส ำหรับประชำชนขึ้นเพ่ือใช้เป็นแนวทำงในกำรติดต่อกับองค์กำร บริหำรส่วนต ำบลอุทัยสวรรค์ต่อไป  

 

 

 องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลอุทัยสวรรค์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



กำรขอข้อมูลข่ำวสำรทำงรำชกำร 
 

งำนที่ให้บริกำร กำรขอข้อมูลข่ำวสำรทำงรำชกำร 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ งำนบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลอุทัยสวรรค์ 
ขอบเขตกำรให้บริกำร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
สถำนที่/ช่องช่องทำงกำรให้บริกำร      ส ำนักปลัด 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  
โทรศัพท์  0 4231 5558  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร พ.ศ. ๒๕๔๐ เป็นกฎหมำยที่รองรับ “สิทธิได้รู้”  
ของประชำชนในกำรรับรู้ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรที่อยู่ในควำมครอบครองของหน่วยงำนของรัฐและก ำหนด
หน้ำที่ของหน่วยงำนของรัฐและเจ้ำหน้ำที่ของรัฐให้ปฏิบัติตำม โดยเปิดเผยเป็นหลัก ปกปิดเป็น ข้อยกเว้น  
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลอุทัยสวรรค์ มีศูนย์ข่ำสำรไว้บริกำรให้แก่ประชำชนสำมำรถเข้ำมำดูข้อมูลข่ำวสำรได้  
ในวันท ำกำรโดยมีผู้ที่มีควำมประสงค์ขอข้อมูลข่ำวสำร สำมำรถยื่นค ำร้องขอข้อมูลข่ำวสำรได้ที่ส ำนักปลัด  
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลอุทัยสวรรค์ 

 
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร  

ขั้นตอน ระยะระยะเวลำที่ใช้ 
1. กรอกค ำร้องตำมแบบขอข้อมูลข่ำวสำร  ๕ นำท ี
2. .ยื่นค ำร้องขอข้อมูลข่ำวสำร   1 นำท ี
3. เสนอเรื่องต่อผู้บังคับบัญชำเพ่ืออนุมัติสังกำร 10 นำท ี
4. ส่งเรื่องให้หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องด ำเนินกำรเพ่ือค้นหำข้อมูล 
    - ชี้แจงเหตุผลข้อมูลที่เปิดเผยได้และไม่ได้ 
    - รับเอกสำร คัดถ่ำยส ำเนำ/รับรองส ำเนำถูกต้อง และช ำระค่ำธรรมเนียม (กองคลัง) 

15 นำท ี
15 นำท ี
  5 นำท ี

 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ หรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องใช้ 

๑. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน     จ ำนวน    ๑    ฉบับ  
๒. แบบฟอร์มค ำร้องขอข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร  จ ำนวน    ๑    ฉบับ  

ค่ำธรรมเนียม 
ส ำเนำเอกสำร A๔   ฉบับละ    ๑    บำท  
ค่ำรับรองส ำเนำถูกต้อง A๔  ฉบับละ    ๕    บำท  

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง - พระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร พ.ศ. ๒๕๔ 


